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1. No Menu Lateral Esquerdo do BASE clique na opção PESQUISAS >> CONTRATOS 

 
2. É disponibilizada a Lista de Contratos, ordenada por Data de Publicação (data de registo do contrato no 

BASE pela Entidade Adjudicante), do mais recente para o mais antigo. 

3. Pode percorrer esta Lista fazendo deslocar o cursor na barra vertical direita (1) 

4. Pode ordenar a Lista ascendente ou descendentemente, clicando sucessivamente sobre o cabeçalho de 
uma das colunas: Objeto Contrato, Preço Contratual ou Publicação. 

 
5. Selecione a linha (2) relativa ao contrato que pretende consultar e clique em Obter Detalhe (3). 

Dependendo do browser que tiver instalado no seu computador, poderá clicar 2 vezes na linha do 
contrato para obter o mesmo efeito. 

6. Aparece um separador com o contrato selecionado (4). Clicando nesse separador acede ao Detalhe do 
Contrato: 
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7. Clicando nos campos a azul (5) poderá navegar para outras páginas relacionadas com o contrato que 
está a consultar 

 
e daqui (6) para outras… 

 
8. Também tem disponível a Pesquisa Avançada (6) que lhe permite obter uma lista de contratos que 

satisfazem as condições que forem introduzidas no formulário. 

Pode procurar por qualquer palavra do objeto do contrato (7) e/ou preencher qualquer um dos campos 
do formulário. No caso das Entidades (8), pode introduzir o nome ou parte do nome, ou o Número de 
Identificação Fiscal. Nos campos data (9) seleciona a data no calendário que é apresentado. Há campos 
(10) que incluem uma lista de várias alternativas. 

Ao clicar em Pesquisar (11), a lista de contratos que satisfazem as condições introduzidas é 
disponibilizada na parte inferior do ecran (12) 

 
9. Pode Exportar (13) a lista para um ficheiro com formato csv (limitado a um máximo de 2.000 registos). 
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10. Pode também, a partir de um Anúncio de um Concurso Público publicado em DRE (Diário da República 
Eletrónico), aceder à lista de contratos resultantes desse Anuncio. 

 
Em Pesquisa Avançada, localize o nº Anúncio pretendido e clique em Pesquisar: 

 
Selecione a linha (14) relativa ao anúncio que pretende consultar e clique em Obter Detalhe. 
Dependendo do browser que tiver instalado no seu computador, poderá clicar 2 vezes na linha do 
anúncio para obter o mesmo efeito. 
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A partir daqui (15) pode obter o texto do anúncio publicado 

 
ou aceder (16) à lista de contratos resultantes deste concurso e conhecer o seu Detalhe sabendo 
quando foram celebrados, com quem e por quanto (voltar ao ponto 5 deste Guia.). 
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