CONTRATO

Aquisicdo de servigos de assessoria contabilistica e de certificacdo de confas

PROCEDIMENTO DE CONSULTA PREVIA
Referéncia n.° SGFRH/CP/008_2023
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Entre

Fundagdo Mata do Bugaco, F.P., pessoa coletiva n.° 509179436, com sede na
Mafa Nacional do Bugaco, Luso, contribuinte da Seguranca Social n.°
25091794369, representada pelo Presidente do Conselho Diretivo, Guilherme
José Campos Duarte, doravante designada por Contraente publico

Futuforma - Formacdo, Gestdo e Informacdo, Lda pessod colectiva n.°
504469630, neste acto representada pelo sécio gerente Andreia Marisa da
Silva Sousa, com poderes para o acto, e com sede em Avenida Antdnio
Portugal, 17 Esquerdo, 3030-297 Coimbra doravante designada por

Cocontratante,

Considerando que

1. A adjudicagdo foi efetuada na sequéncia de procedimento de
consulta prévia, ao abrigo do disposto no artigo 20., n.° 1, al. c) do Cédigo
dos Contratos PUblicos, de acordo com decisd@o de contratar tomada por
Despacho do Presidente do Conselho Diretivo em 20/12/2023, no uso da
delegacdo de competéncias conferida pelo Conselho Directivo em reunido
datada de 22 de julho de 2022.

2. Por despacho do Presidente do Conselho Directivo, datado de
09/01/24 foi adjudicada a aquisicdo de servicos, objeto deste contrato, ao
Cocontratante supra identificado, em conformidade com a proposta
apresentada em 4 de janeiro de 2024, o convite e o caderno de encargos e
respetivos anexos, documentos que aqui se ddo como integralmente
reproduzidos e ficam a fazer parte integrante deste contrato.

3. A minuta do presente contrato foi aprovada pelo Contraente puUblico

em simulténeo com o ato de adjudicacédo.

E, livremente e de boa-fé, celebrado o presente contrato que se rege pelas

cldusulas seguintes:
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Capitulo |

Condigodes gerais
Cldusula 1.°

Objeto do contrato

O presente contrato tem por objeto a prestagdo de servicos de assessoria

contabilistica e de certificacdo de contas.

Clausula 2.°

Conftrato
1. O Contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e seus
eventuais anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos ermos e das omissdes do Caderno de Encargos
identificados pelo concorrente, desde que esses erros e omissdes tenham
sido expressamente aceites pelo érgdo competente para a decisdo de
contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;
c) O presente Caderno de Encargos € seus anexos;
d) A proposta adjudicada:;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo

adjudicatdrio.

Cldéusula 3.°
Prevaléncia

1. No caso de existirem divergéncias entre os vdrios documentos referidos no
n.° 2 da cldusula anterior, prevalecem os documentos pela ordem em que

sdo ai indicados.
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2. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 da cldusula
anterior e o clausulado contratual e seus integrantes anexos, prevalecem

0s primeiros.
Cldusula 4.°

Duragdo, inicio de execucdo e eficAcia

. O contrato entra em vigor no dia da sua publicacdo e vigorard por doze

meses, renovavel por igual periodo.

2. O conirato mantém-se em vigor durante o prazo de vigéncia, em
conformidade com os termos e condicdes do presente caderno de
encargos e ainda com o disposto na lei, sem prejuizo das obrigagdes
acessorias que devam perdurar para além da cessacdo do contrato.

3. E obrigatério o cumprimento do disposto no artigo 419.°-A do Cédigo dos

Contratos Publicos.

Cldusula 5.@

Hordrio e Local da prestacdo de servicos

. A prestacdo de servicos objeto do presente Caderno de Encargos constitui
o(a) Adjudicatdrio(a) na obrigagGo de se deslocar presencialmente &

sede da Entidade Adjudicante, pelo menos, uma vez por semana.

2. Os servicos poderdo ser prestados ao longo de todos os dias da semana,
incluindo sdbados, domingos e feriados, conforme as necessidades do
Contfraente Publico, e tendo em conta as necessidades de descanso do

prestador de servicos.
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Cldusula 6.°
Preco confratual

1. O preco contratual é de 72.658 € (setenta e dois mil seiscentos e
cinquenta e oito euros), a que acresce IVA & taxa legal em vigor com o valor
anual de €36.328,92, e pagamentos mensais de €3.027,41.

2. Pela prestacdo dos servicos, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes constantes do presente caderno de encargos, O coniraente
publico pagard as prestagdes mensais medianfe a apresentacdo das
faturas-recibo, que deverdo ser emitidas pelo prestador de servigos e por
este remetido ao conifraente publico até ao 8.° dia do més seguinte ao
que respeita.

3.0 preco referido inclui todos os custos, encargos € despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao confraente
pUblico, nomeadamente as despesas com seguros, formacdo e despesas
de deslocacdo, alojamento e fransporte.

4. O preco contratual ndo serd objeto de revisGo.

Clgusula 7.°
Condicées de pagamento

1. As quantias referidas na cl@usula anterior serdo liquidadas no prazo
mdximo de 8 dias apds a rececdo do recibo correspondente.

2. Em caso de discordd@ncia por parte do confraente publico, quanto ao
valor indicado na fatura-recibo, deve comunicar ao Cocontratante, por
escrito, os respetivos fundamentos, ficando este obrigado a prestar os
esclarecimentos necessdrios ou a proceder A emisséo de nova fatura-recibo

corrigida.
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CAPITULO II

Obrigag¢ées Confratuais
Seccgao |
Obrigagdes do Contraente PUblico
Cldusula 8.°
Obrigagdes do contfraente publico

Compete ao confraente pUblico disponibilizar condi¢cdes que permitam a
boa execugdo dos servicos pelo prestador de servicos, nomeadamente

condigdes de higiene e seguranca.

Seccaolll
Obrigagoes do Prestador de Servicos
Cldusula 9.¢

Obrigacodes Gerais

1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicdvel ou
nas cldusulas contratuais, da celebracdo do presente contrato decorre
para o cocontratante a obrigagdo de prestar os seguintes servicos:

v ASSESSORIA CONTABILISTICA E ADMINISTRACAO FINANCEIRA

O Supervisdo e controlo da faturacdo emitida;

O SupervisGo do trabalho de gestdo e controlo de caixas e fundos de

maneio;

0 SupervisGo do frabalho de organizacdo documental das pastas da

contabilidade financeira;

O Andlise, classificacdo e lancamento contabilistico de documentos;

0  Reconciliagées bancdrias; Reconciliacdes de contas corentes de

terceiros (clientes/fornecedores);

CONTRATO DE AQUISICAO DE SERVICOS
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[l Conferéncia, preenchimento e submisséo de diversas declaragdes fiscais
(Declaracd@o de Remuneragdes da Seguranca Social, DMR-AT, Declaracdo
de Retencdes na Fonte, Ficheiros SAFT, Ficheiros de Inventdrio);

0 Apuramento do IVA trimestral e apoio ao preenchimento das Declaracoes
periddicas de IVA);

0 Processamento Salarial Mensal;

O Apoio co trabalho de fim de exercicio (elaboragdo e conferéncia de
inventdrio, apuramento do CMVMC, processamento e conferéncia das
depreciacdes e amortizagdes do exercicio, acréscimos diferimentos);

O Acompanhamento/preparagdo de alguma documentagcdo para
auditoria e revisdo legal de contas;

0 Apoio na gest&o e controlo de tesouraria (pagamenfos e/ou depdsitos);

0 Apoio no diagnéstico e formulag@o de novas metodologias de frabailho,
com vista & ofimizacdo de tarefas e processos (ex.. implementacdo de
procedimentos de controlo interno, contemplando @ criacdo de
impressos/formuldrios e correspondente instrucdo/formagcdo de recursos
humanos;

O Apoio & elaboracéo do Relatério de Atividades/Gestdo, nomeadamente
com o fornecimento de informacdo e grdficos relativos a faturagcdo anual
por sector;

00 Implementacdo de alteragcdes ao nivel da organizagdo contabilistica o
fim de ofimizar e agilizar o tirabalho de arquivo e processamento
contabilistico e respetivas conferéncias).

CONTABILISTA CERTIFICADO:

O Supervisdo da execugdo da contabilidade, por forma a assegurar que
esta é elaborada de acordo com os principios € normas contabilisticas e
com as exigéncias legais em vigor, assumindo a responsabilidade pela
regularidade técnica, nas dreas contabilistica e fiscal, nos termos definidos
no artigo 10.°, n.° 1 e 3 do Estatuto da Ordem dos Contabilistas Certificados,
aprovado pelo Decrefo-Lei n.° 452/99, de 5 de novembro, na sua redacdo

mais atual;
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O Elaboragcdo dos mapas financeiros a incluir no orcamento anual de
acordo com o normativo aplicdvel (NCP 26) e instrucdes da DGO, a partir
dos pressupostos de atividade e do documento “Plano de atividades anual e
orcamento” fornecidos pelo Conselho Diretivo;

0 Elaboragdo dos mapas financeiros a incluir no orcamento anual de
acordo com o normativo aplicavel (NCP 26) e instrucdes da DGO, a partir
dos pressupostos de atividade e do documento “Plano de atividades anual e
orgcamento” fornecidos pelo Conselho Diretivo;

0 Eaboragdo do mapa mensal de resultados a partir do balancete da
contabilidade financeira, e verificagdo mensal do mapa de execucdo
or¢camental previsto na NCP 24;

O Disponibilizagdo de esclarecimentos e enquadramentos de cardcter
contabilistico/fiscal, solicitados pelos servicos da FMB;

0 SubmissGo e validagdo dos documentos de prestacdo de contas anudis
na plataforma eletrénica do Tribunal de Contas;

00 Conferéncia e submissGo da Declaracdo Periddica de IVA:;

0 Conferéncia e submissdo da Declaracdo Modelo 10;

0 Conferéncia e submissGo da Declaragdo Modelo 25 (donativos);

O Preenchimento e submissdo da IES-DA.

Cldusula 10.°
Obrigacdes Principais do Cocontratante

1. Sem prejuizo das demais obrigacdes previstas no presente caderno de
encargos, nas clausulas contratuais e na legislagdo aplicavel, da celebracdo
do confrato decorem para o Cocontratante, a obrigacéo de garantir a boa
prestagdo dos servicos elencados no presente Caderno de Encargos e no
Contrato, nos termos que venham a ser densificados na proposta
apresentada.

2. No dmbito da prestagcdo dos servicos identificados, incumbird ao

Cocontratante, designadamente:
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a. N&o alterar as condicdes da prestacdo dos servigos, fora dos casos
previstos no presente caderno de encargos;

b. Prestar, de forma correta e fidedigna, em qualguer tempo nha
pendéncia do contrato, as informagdes referentes as condicées em que os
servicos s@o prestados, bem como prestar fodos os esclarecimentos que se
justifiguem, de acordo com as circunst@ncias;

C. Comunicar antecipadamente, e logo que seja do seu conhecimento,
ao Contraente PUblico, o facto que torne total ou parcialmente impossivel o
cumprimento de qualquer uma das suas obrigagoes;

d. Comunicar qualquer facto que ocora, durante a execugdo do
contrato, que constitua uma alteragdo significativa na estrutura da empresa,
designadamente a sua denominagdo social, os seus representantes legais, a
sua situacdo juridica e a sua situagdo comercial;

e. Possuir todas as autorizacdes, consentimentos, aprovagdes, registos e
licencas necessdrios para o pontual cumprimento das obrigagoes assumidas
no contrato;

f. Realizar todos os frabalhos que se venham a revelar necessdarios a
completa execucdo do objeto do presente procedimento, ainda que aqui
ndo especificamente previstos, desde que comunicados por escrito,
acompanhados dos elementos técnicos indispensaveis d sua adequada
concretizagdo;

g. A cobertura, através de contratos de seguro, de todos os riscos inerentes a
execucdo dos servicos prestados, de que o Contraente Publico pode exigir
prova documental.

3. O Cocontratante atuard com zelo e diligéncia na execuc¢do de todas
as prestacdes objeto do contrato, em estrito cumprimento dos deveres

contratuais e deontoldgicos a que estd vinculado.
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1.

Subsecc¢do |

Dever de sigilo
Cldusula 11.°

Objeto do dever de sigilo

O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e
documentacdo, técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao
conifraente publico, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em

relagdo com a execucdo do contrato.

. A infformagdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo nGo

podem ser transmitidas a ferceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo
de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente &

execucdo do confrato.

. Exclui-se do dever de sigilo a informacdo e a documentacdo que fossem

comprovadamenfe do dominio pUblico & data da respetiva obtencdo
pelo prestador de servigos ou que este seja legalmente obrigado a revelar,
por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades

reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 12.2

Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor mesmo apds o terminus do contrato.

1.

Subseccdo |l

Tratamento de Dados

Cldusula 13.2
Objeto

A Enfidade Contratante efetuard, por si ou por intermédio de terceiros,

e ao abrigo do artigo 6.°, n.° 1, adlinea c) do Regulamento (EU) 2016/679, o

CONTRATO DE AQUISICAO DE SERVICOS
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tratamento dos dados pessoais fornecidos pelo prestador de servigos e
necessdrios & celebracdo e execucdo da prestagdo de servigos.

2. Os dados pessoais fornecidos pelo prestador de servigos serdo trafados
com a finalidade de processamento das retribuigdes acordadas e respetivas
prestacdes complementares, cumprimento de obrigagoes legais, tributdrias,
contributivas, realizacdo de operagdes estatisticas ndo nominativas
relacionadas com o processamento de pagamentos no dmbito da entidade
processadora, gestdo administrativa e implementagcdo de politica social
interna.

3. O prestador de servicos obriga-se ao cumprimento da Politica de

Proteccdo de Dados vigente da Entidade Contratante.

Cldusula 14.9

Duracdo

O fratamento de dados terd a duracdo do contrato.

CAPITULO VI

Disposicoes finais
Clausula 15.¢

Forca maior

1. Ndo podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é
havida como incumprimento, a ndo realizagdo pontual das prestagcoes
contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forca
maior, entendendo-se como tal as circunstéincias que impossibilitem a
respetiva realizagdo, alheias & vontade da parte aofetada, que ela ndo
pudesse conhecer ou prever & data da celebragcdo do contrato e cujos
efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Para os efeitos previstos no niUmero anterior, podem consfituir casos de
forca maior, designadamente tremores de ferra, inundagdes, incéndios,

epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais,
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atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacées governamentais ou
administrativas injuntivas.

3. A ocorréncia de circunst@ncias que possam consubstanciar casos de forca
maior deve ser imediatamente comunicada & outra parte.

4. Para efeitos do disposto no numero anterior, a parte gue invocar caso de
forca maior deve comunicar, por escrito, e justificar tais situagdes & outra
parte, bem como comunicar qual o prazo previsivel para o
restabelecimento da situacdo normal.

5. A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das
obrigagdes  confratucis aofetadas pelo periodo de tempo
comprovadamente correspondente ac impedimento resultante da forca

maior.

Cldausula 16.2

Subcontratagdo e cessdo da posicdo contratual

. A subcontfratagcdo pelo prestador de servicos e a cessdo da posicdo
confratual depende da autorizagdo da entidade adjudicante, nos termos
do Cddigo dos Contratos PUblicos.

2. Para efeitos do cumprimento do Regulamento de protecdo de dados

vigente, o prestador de servicos estd impedido de contratar outro

subcontratante sem que o responsdvel pelo tratamento tenha dado,

previamente e por escrito, autorizacdo especifica ou geral.

Clausula 17.@

Comunicacgdes e notificacdes

.Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto ds
nofificacdes e comunicagdes entre as partes, estas devem ser dirigidas,
nos fermos do Codigo dos Coniratos PUblicos, para o endereco de correio
eletronico, identificado no contrato, em lingua portuguesa.

2. Qualquer alteracdo das informacdes de contacto deve ser comunicada &

outra parte, por escrito.

CONTRATO DE AQU
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3. A data das notificacdes é aplicdvel o disposto no artigo 469° CCP.

Cldausula 18.°

Gestor do Contrato

Para os efeitos previstos no artigo 290.°-A do Cédigo dos Contratos Publicos, o
gestor deste contrato é o Presidente do Conselho Diretivo da Fundagdo

Mata do Bugaco, F. P..

Clausula 19.°
Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a
competéncia do Tribunal Administrativo e Fiscal de Aveiro, com expressa

renUncia a qualguer outro.

Clausula 20.°

Legislagdo aplicavel

Em tudo o que for omisso no presente caderno de encargos é aplicdvel a
legislacdo em vigor, nomeadamente o disposfo no Codigo dos Contratos

Publicos.

Cldusula 21.°
Comunicacodes e notificacoes

1.Sem prejuizo de poderem ser acordadas ouiras regras quanto as
notificacdes e comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser
dirigidas, nos termos do CCP, para o enderegco de correio eletrénico,

identificados no contrato:
a. Contraente PUblico

Guilherme José Campos Duarte

Fundacdo Mata do Bucaco, F.P.
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Mata Nacional do Bussaco, 3050-261, Luso

reim:

E-mail: presidente@fmb.pt e gabpresidencia@fmb.pt

b. CoContratante
Sede: Avenida Anténio Portugal, 17 Esquerdo 3030-297 Coimbra
E-mail:andreia@futurforma.pt

2. Qualquer alteragdo das informacdes de contacto constantes do contrato

deve ser comunicada & outra parte, por escrito.

Ficam ainda arquivados junto ao processo os seguintes documentos:

a. Certificado de registo criminal da Cocontratante, emitido a 11/01/24 que
comprova que o mesmo ndo se encontfra nas situacdes previstas nas

alineas b) e h) do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos PUblicos:

b.Certificado de registo criminal do membro do érgdo social da
Cocontratante, emitido a 11/01/24 que comprova que 0 mesmo ndo se
enconira nas situagdes previstas nas alineas b) e h) do artigo 55.° do

Cddigo dos Contratos PUblicos:

c. Declaragdo, datada de 11/01/24 emitida pela Seguranca Social, donde
consta que o referido Cocontratante tem a sua situacdo contributiva

regularizada perante a Seguranca Social;

d. CertidGo passada pelo Servico de Financas de Coimbra-1. a 11 /01/24
donde consta que o Coconfratante tem a sua situacdo fributdria
regularizada, uma vez que ndo é devedor perante a Fazenda Publica de

quaisquer impostos prestacdes tributdrias ou acréscimos legais;

e. Codigo RCBE;



f. Minuta do presente contrato aprovada pelos Ovutorgantes.

Este contrato, em duplicado, vai ser assinado pelos Outorgantes que

reciprocamente o aceitam, nos precisos termos exarados.

Bussaco, 18 de Janeiro de 2024.

Assinado por: Guilherme José

Campos Duarte d i Assinado de forma digital
Num. de Identificagdo: 05235504 A n re I a por Andreia Sousa ’
Data: 2024.01.19 10:33:10+00'00"

Dados: 2024.01.19

Sousa s 2

Guilherme José Campos Duarte Andreia Marisa da Silva Sousa






