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A acdo de Formagdo referida neste contrato, decorre no ambito do projeto PESSOAS-FSE+-01123200, financiado
pelo Programa Temdatico Demografia, Qualificagdes e Inclusdo - PESSOAS 2030, que decorre entre 16-09-2024 e 15-
09-2027 conforme termo de aceitagdo, pelo que se celebra o presente contrato.

PARTES CONTRATANTES:

PRIMEIRA: GTI VCFORM - FORMACAO E CONSULTORIA DE GESTAO, LDA., adiante designada por Entidade
Formadora ou 12 Contratante, com morada para contacto em Rua 25 de abril, Loja 25 4740-002 Esposende, com o
NIPC 508240980, matriculada na Conservatéria do Registo Comercial sob o n.2 508240980, representada por
Anténio Manuel da Cruz Oliveira ou Maria Cristina Tomé Coutinho Oliveira, ambos na qualidade de sécio-gerente.

SEGUNDA: Claudia Marisa da Silva Pinto, adiante designado por Formador/a ou 22 Contratante, portador/a do

Documento de Identificagdo Cartdo de Cidaddo n.2 | com validade | residente em |
I B cocelho de SHE com telemével n. | correio eletrdnico
I  Contribuinte n. | titulear da habilitagdo académica/profissional
Licenciatura (I - competéncias pedagdgicas certificadas pelo
IEFP com o CCP n.c NN

Entre as contraentes é, nesta data, livremente outorgado um Contrato de Prestacdo de Servicos de formacdo
profissional, que se rege pelas clausulas seguintes:

CLAUSULA 12 - Objeto do contrato

1. Dadas as competéncias e a experiéncia profissional da 22 Contratante, a 12 Contratante contrata os servicos
daquela para, na qualidade de formador, desenvolver atividades de formagdo, de acordo com o estabelecido no
presente contrato.

2. A UFCD objeto da Formacgao e honorarios a pagar pela 12 a 22 Contratante, bem como as condi¢des da execuc¢ao
da formacdo, encontram-se reguladas nas cldusulas seguintes.

CLAUSULA 22 - Formag&o a ministrar

1. A 22 Contratante compromete-se a ministrar, no dmbito do projeto PESSOAS-FSE+-01123200, como formador/a
na UFCD que consta do seguinte mapa:

P o
N UFCD Codigo N. Valor VaI?r.
UFCD Horas Hora Honorarios
1 Inteligéncia emocional 9208 25 30,00 € 750,00 €

CLAUSULA 3.2 — Duragido da Formagao, das Sessdes, Local e Horario

1. Aformacgao tem inicio previsto em 04-11-2024 e termo previsto em 12-11-2024.

2. A prestacdo dos servicos objeto do contrato é executado em E-Learning, ou em local a designar pela 12
Contratante.

3. O cancelamento da a¢do de formagdo, por falta de formandos, ou outras razdes ndo imputaveis a 12
Contratante, ndo confere a 22 Contratante o direito a qualquer compensagao.

CLAUSULA 42 - Prego e condi¢des de pagamento

1. A 22 Contratante auferird a titulo de honorarios, pela funcdo de monitoragem por cada hora de formacdo
efetivamente realizada, o valor que consta do mapa da cldusula 22 do presente contrato, acrescido de IVA a taxa
legal em vigor, quando devido.

2. Os honorarios referidos no numero anterior, além da monitoragem da formagdo, jad incluem o valor
correspondente a: deslocagdes, conce¢do da formacdo; preparacao e desenvolvimento das sessées de formacao;
avaliacdo diagndstica; adequacdo da metodologia e dos instrumentos de avaliagdo a tipologia de formagado e grupo
de formandos; participacdo em reunides de planeamento e acompanhamento da formacao; elaboracao de manuais
e conteldos de apoio a formacgdo; avaliagdo dos formandos e desenvolvimento de eventuais mecanismos de
recuperacgao.
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3. A emissdo de fatura-recibo deverd ser quadrimestral e o pagamento serd no ultimo dia do quadrimestre,
conforme:

Formagao Data da fatura-recibo Data do pagamento
janeiro, fevereiro, marco e abril data da ultima sessdo no 12 quadrimestre 30/04
maio, junho, julho e agosto data da ultima sessdo no 22 quadrimestre 31/08
setembro, outubro, novembro e dezembro data da ultima sessdo no 32 quadrimestre 30/12

4. O pagamento estd condicionado a entrega tempestiva pela 22. Contratante a 12. Contratante, de todos os
elementos previstos nos prazos fixados na cldusula 20.2 do presente contrato.

CLAUSULA 5.2 — Duragdo do contrato

O O presente contrato produz efeitos desde a data da sua assinatura e vigorard durante todo o periodo em que
ocorrer a formacao referida na cldusula 3.2 do presente contrato, bem como até a entrega de todos os documentos
por parte do/a Formador/a, de acordo com a cldusula 20.2.

CLAUSULA 6.2 — Deveres de ambas as partes

Ambas as contratantes obrigam-se a cumprir o presente contrato de acordo com os principios da boa-fé; com as
disposicGes gerais estabelecidas pelo Cédigo Civil relativas aos contratos, e com os deveres especificamente aqui
consagrados.

CLAUSULA 7.2 - Deveres do/a Formador/a

A 22 Contratante obriga-se a:

1. Prestar servicos relativos ao exercicio da fun¢do de Formador/a, nos termos previstos neste contrato.

2. Prestar apoio pedagodgico-didatico a entidade formadora, funcdo que decorre da sua atividade como
interveniente na dinamizagao e desenvolvimento da Formacao Profissional.

3. Na ac¢do de formagdo, garantir a sua participagdo nas ReuniGes de Equipa Formativa para que for convocado,
com a finalidade de planeamento, organiza¢do, acompanhamento e avalia¢do da a¢do de formagao.

4. Tratar formandos e funciondrios com urbanidade.

5. Promover uma boa relagdao pedagégica com o grupo de formandos de modo a atingir os objetivos da acao.

6. Preencher corretamente e entregar nos prazos definidos na clausula 20.2 do presente contrato todos os
documentos nele identificados.

7. Ser assiduo e pontual.

8. Na acdo de formacao registar a entrada na sessao de formag¢do, bem como conclusdo da mesma, de acordo com
os procedimentos praticados na empresa, que o/a Formador/a, com a assinatura do presente contrato, declara
conhecer integralmente e ndo ter davidas nem reservas quanto aos mesmos.

9. Proceder tempestivamente ao registo completo dos sumdrios, bem como ao controlo e registo da assiduidade
dos formandos, na plataforma de gestdo da formacdo disponibilizada via website da empresa.

10. Tratando-se de formacdo presencial, enviar para o e-mail com o endere¢o sumarios@gti.pt, diariamente, apds a
realizacdo de cada sessdo de formagdo o sumario e o registo de presencas.

11. Utilizar o e-mail profissional (formador/consultor GTI) no ambito da prestacdo de servigos a 12 Contratante.

12. Assegurar a n3o sobreposicdo de horas de formagdo em dois ou mais mdodulos / acbes de formacdo diferentes.
13. Comunicar a 12 Contratante as faltas de que possa ter conhecimento prévio, com pelo menos 48 horas de
antecedéncia, sem prejuizo do disposto na cldusula 16.2, n.2 1 alinea d).

14. Elaborar manual/manuais de acordo com a clausula 122 e entrega-lo/s em suporte digital editavel a 12
Contratante, ndo utilizando contetldos plagiados, referindo sempre as referéncias bibliograficas, de acordo com os
requisitos apresentados na cldusula 20.2.

15. Guardar sigilo nos termos da cldusula 142,

16. Autorizar a divulgacdo do seu nome e elementos curriculares profissionais no site da entidade formadora e
noutros suportes de promogao dos cursos de formacgao.
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17. Cumprir as normas e procedimentos de ambiente, higiene, seguranca e saude no trabalho da empresa.

18. Estar validamente coletado na Administragdo Tributdria como formador/a, nos termos do art.2 1512 do CIRS
(8011-Formador), de forma a emitir fatura-recibo nessa qualidade.

19. Entregar fatura-recibo por todas as importancias recebidas, nos termos deste contrato, o qual satisfara as leis
fiscais aplicaveis aos rendimentos do trabalho independente.

20. No caso do 22 Contratante pretender que a emissdo de fatura seja efetuada por empresa, a mesma devera ser
uma sociedade Unipessoal por quotas, sem trabalhadores afetos a mesma. Uma vez indicada pelo 2.2 a 1.2
Contratante a identificacdo da sociedade em nome da qual serd emitida a respetiva fatura, o 2.2 contratante nao
podera posteriormente, enquanto vigorar o contrato celebrado, indicar qualquer outra entidade para este efeito.
21. Caso o 22 Contratante pretenda a emissdo de fatura a favor de uma sociedade unipessoal por quotas, obriga-se
a manter os requisitos impostos a data da celebra¢do do presente contrato, nomeadamente nao ter trabalhadores
afetos a atividade da sociedade por quotas, durante todo o periodo de execugdo do presente contrato, sob pena de
nao recebimento dos valores inciados na cldusula 22 do presente contrato.

22. Manter a sua situagdo contributiva perante a Seguranga Social e a Administracdo Tributaria regularizadas, e
cumprir todos os deveres principais ou acessorios a que esteja obrigado.

23. Efetuar um seguro de acidentes no trabalho que abranja os riscos do presente contrato, ndo se
responsabilizando a 12 Contratante por qualquer sinistro ocorrido durante a vigéncia do presente contrato.

24. Efetuar um seguro de responsabilidade civil que abranja danos patrimoniais e / ou ndo patrimoniais
decorrentes do exercicio da atividade de formador no ambito do presente contrato.

25. Informar por escrito a 12 Contratante até 31 de outubro de cada ano, caso preveja auferir dessa entidade 50%
ou mais do seu total de honorarios nesse mesmo ano civil.

26. Ndo prestar servicos ou qualquer outro tipo de atividade para os clientes da 12 contratante, exceto se através
da contratacdo em que intervenha a 12 contratante, durante todo o periodo de execu¢do do presente contrato,
bem como pelo periodo de dois anos apds a cessacao do mesmo e independentemente da respetiva causa de
cessacao, sob pena de ter de indemnizar a 12 Contratante por todos os danos, prejuizos e perdas sofridos.

27. Colaborar com a 12 Contratante em tudo o que se mostre necessario, em caso de pedido de esclarecimentos
por parte do organismo financiador, mesmo apds o final da vigéncia do presente contrato, sob pena de ter de
indemnizar a 12 Contratante por eventuais prejuizos causados.

28. Proceder a avaliagdo dos servicos de formagado no final da UFCD.

29. O incumprimento pelo/a Formador/a, de algum dos deveres previstos no presente contrato, a cuja observancia
se compromete, nomeadamente, o ndo preenchimento ou preenchimento defeituoso ou extemporaneo, dos
registos de presencas/assiduidade ou sumarios, determina para a 22 Contratante o dever de ressarcir a 12
Contratante de todos os danos, independentemente da respetiva natureza ou extensdo, que possam decorrer para
a Entidade Formadora, direta ou indiretamente e sem prejuizo da aplicagao do regime de responsabilidade civil.

CLAUSULA 82 - Direitos do Formador/a e outras condi¢des da prestacdo de servigos

1. A 22 Contratante auferird de honorarios pela fungdo de monitoragem por cada hora de formacao efetivamente
realizada nos termos das condi¢des do contrato.

2. As reunides da Equipa Formativa deverdo ser comunicadas, telefonicamente ou por correio eletrénico, ao
formador/a com pelo menos 48 horas de antecedéncia.

3. A 22 Contratante prestard os seus servicos sem subordinacdo juridica.

4. O horario das sessGes da acdo de formagdo constante do contrato, podera ser alterado de comum acordo com a
entidade Formadora, desde que respeite o regulamento por ela definido e a disponibilidade dos formandos.

5. A 22Contratante é prestador/a de servicos, enquadravel nos artigos 11542 do Cddigo Civil, pelo que o presente
contrato ndo configura de nenhuma forma uma relagdo laboral, reconhecendo ambas as partes que o presente
contrato ndo confere a 22 direito a subsidio de férias, nem subsidio de Natal, assim como ndo se mostra devido o
pagamento de subsidio de refeicdo, nem a atribuicdo de qualquer direito ou pagamento incompativel com a
relacdo de prestacdo de servigos agora contratada.
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6. O tempo afeto a deslocagdo de e para o local de prestagdo do servico, bem como o tempo de preparagdo das
sessOes de formagdo e com a preparagao, a corre¢do e a analise dos instrumentos de avaliagdo dos formandos, nao
sdo consideradas, para todos os efeitos, nomeadamente, para efeitos de retribuicdo, horas de formacgao
efetivamente ministradas.

7. Avaliar o desempenho da 12 contratante relativamente ao cumprimento dos contratos celebrados, com uma
periodicidade minima anual — mediante preenchimento de questionario a ser disponibilizado.
8. Receber anualmente o resultado da avaliagdo efetuada pelos/as Formandos/as e equipa da 12Contratante. O
formador sera avaliado pelo seu desempenho, sendo os resultados divulgados no Training Server, e a escala

A - Excelente (>90%)

B - Muito Bom (>=75%, <90%)

C-Bom (>=65%, <75%)

D - Razoavel (>=50%, <65%)

E - Mediocre (<50%)
Caso o/a Formador/a tenha uma avaliagcdo do tipo E, devera estar disponivel para analise dos resultados e seu
desempenho, numa reunido a realizar em data a acordar entre as partes, constituindo tal facto, a avaliagdo com
nivel E, motivo justificativo bastante para a exclusdo da bolsa de Formadores.

CLAUSULA 92 — Dados Pessoais/RGPD

1. As Contratantes comprometem-se a respeitar o Regulamento Geral de Prote¢do de Dados (RGPD), e a Lei n.2
58/2019, de 08 de agosto, que assegura na ordem juridica nacional o RGPD, e demais legislacdo nacional aplicavel
aos dados pessoais.

2. A 12 Contratante enquanto responsdvel pelo tratamento dos dados fornecidos, informa que os mesmos serdo
utilizados para garantir a adequada execugao do contrato.

3. Os dados pessoais fornecidos serdo conservados para cumprir os requisitos legais exigidos pelo Programa
Tematico Demografia, Qualificagdes e Inclusdo - PESSOAS 2030 e enquanto fizer parte da Bolsa de Formadores, de
acordo com as exigéncias legais inerentes a finalidade do tratamento para que foram recolhidos.

4. Os dados pessoais de formandos a que o formador tenha acesso serdo usados apenas para os fins afetos a
formacgdo, ndo podendo estes ser divulgados ou utilizados para outros fins.

CLAUSULA 102 - Permissdo expressa no ambito do RGPD

1. No ambito da formagdo do presente contrato, e ao abrigo do Regulamento Geral de Prote¢do de Dados (RGPD),
em vigor desde 25 de maio de 2018, o/a Formador/a manifesta a sua autorizagdo expressa para que os dados,
fornecidos a 12 Contratante, sejam também utilizados para partilha, quando aplicavel, em suporte digital e/ou

a) Entidades protocoladas com a 12 Contratante, para que a 22 Contratante possa aceder a beneficios concretos,
como seja a Microsoft e o acesso gratuito ao Office 365.

b) Entidades protocoladas com a 12 Contratante, para que a 22 Contratante possa aceder a plataformas de gestdo
da formacgdo, como o Training Server, assim como o acesso a Primavera BBS, a Cisco, e outras com as quais a 12
Contratante venha a celebrar acordos de cooperagao com este objetivo.

c) Estruturas oficiais responsaveis pelo cofinanciamento comunitario da agdo objeto deste contrato.

2. O/A 22 Contratante autoriza que a sua imagem seja facultada aos organismos financiadores, para comprovagdo
das condi¢cdes da sala de formagdo e do cartaz referente ao Organismo Financiador da acdo e para fins de
assiduidade quando se verifique a presenga em formacao a distancia, em forma de printscreen.

CLAUSULA 112 - Cessagdo do Contrato / Incumprimento

1. O contrato pode cessar por acordo das partes, caducidade, denuncia ou resolugao.

2. Em caso de acordo, serad necessario um documento escrito do qual constem as quantias ja vencidas e por vencer,
a indemnizagdo a que possa, eventualmente, haver lugar e a data a partir do qual produz efeitos.
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3. O contrato caduca em caso de decurso do tempo nele previsto, realizagdo total do seu objeto, morte ou
impedimento permanente ndo voluntario do formador/a, extingdo da 12 Contratante, desisténcia de um ndmero
significativo de formandos, cancelamento ou suspensdo do financiamento relativo a agdo de formagdo objeto deste
contrato.

4. O contrato pode ser denunciado por qualquer uma das partes, com antecedéncia de 8 dias seguidos antes da
data de producdo de efeitos, mediante comunicacao escrita da qual deve constar o fundamento invocado para a
denuncia.

5. Caso o prazo de denuncia ndo seja cumprido pela 22 Contratante, podera a 12 Contratante exigir indemnizagao
pelos prejuizos causados, nos termos gerais.

6. O contrato pode ser resolvido nos termos gerais do direito por incumprimento das obrigacdes constantes do
presente contrato mediante comunicacdo escrita a outra parte enviada por carta registada, da qual conste o
motivo da resolugao.

CLAUSULA 12.2 - Recursos Pedagégicos

1. O/s manual/manuais disponibilizados pela Entidade Formadora ndo poderdo ser utilizados pela 22 contratante,
em agles de formacgdo que a 12 contratante ndo seja Entidade Formadora.

2. O/s manual/manuais desenvolvido/s pelo/a Formador/a, por conta da 12 Contratante, sdo da propriedade
daquela, renunciando estes a quaisquer direitos patrimoniais, e ficando-lhes vedada qualquer utilizagcdo para fins
particulares ou a favor de terceiros.

CLAUSULA 13.2 — Programas

O/s programa/s de software criado/s por conta da 12 Contratante, no dmbito do presente contrato, sdo da
propriedade daquela, renunciando a 22 Contratante a quaisquer direitos patrimoniais e ficando-lhes vedada
qualquer utilizagdo para fins particulares ou a favor de terceiros.

CLAUSULA 14.2 - Sigilo

1. A 22 Contratante compromete-se a guardar sigilo sobre toda a informag¢do a que aceda através da 12
Contratante, estando-lhe vedada toda e qualquer comunicagdo a terceiros de dados relativos a clientes, a prépria
empresa ou a terceiros.

2. E vedada nomeadamente a divulgacdo de dados obtidos por via informatica, telefénica, postal, verbal, e pela
consulta de documentos, dossiers, correspondéncia, meios digitais, sites, correio eletrénico e outras nas
instalagdes da entidade formadora ou através dos recursos técnicos postos ao seu dispor ao longo da prestagdo do
servigo.

3. A responsabilizacdo da 12 Contratante por terceiros em virtude de quebra de sigilo, por comportamento
imputavel a 22 Contratante, confere a 12 Contratante o direito de regresso sobre todas as quantias pagas a terceiro
acrescidas de juros contados a data da pratica dos factos.

CLAUSULA 15.2 — Responsabilizagdo do/a Formador/a

1. E da exclusiva responsabilidade do/a Formador/a a informacdo e fiabilidade constante dos registos efetuados,
como o seu preenchimento, nomeadamente de registo de presencas/assiduidade, sumarios e equipamentos,
validacdo da data, horario, os equipamentos utilizados, a componente da formacdo, registos de entrada e saida
dos/as formandos/as no caso de formacdo a distancia e atrasos na entrega da documentagdo para encerramento
das agdes.

2. Caso se verifiqgue a falta/auséncia de algum Formando/a em alguma sessdo de formagdo, compete ao/a
formador/a apor na linha correspondente, « falta».

3. Constitui ainda exclusiva responsabilidade do/a Formador/a, verificar e controlar o registo de assiduidade
efetuado por cada um/a dos/as Formandos/as, através da respetiva assinatura, bem como proceder a avaliagdo
dos/as Formandos/as, e ainda elaboragdo e disponibilizagdo tempestiva da demais documentacdo indicada na
clausula 20.¢.
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CLAUSULA 16.2 — Resolugdo por justa causa
1. Além dos demais fundamentos legal e contratualmente previstos, constituem justa causa para a resolu¢do com
justa causa pela 1.2 Contratante, do contrato de prestacdo de servigos, o incumprimento pelo 2.2 Contratante dos
seus deveres, nomeadamente:

a) N3o proceder a entrega tempestiva da documentacdo elencada na clausula 20.2.

b) Ndo preenchimento ou o preenchimento defeituoso de toda a documentacéo, elencada na cldusula 20.2

¢) Ndo comunicagdo das faltas com conhecimento prévio, com pelo menos 48 horas de antecedéncia, e a
verificagdo de faltas de um ndmero de horas seguidas ou interpoladas igual ou superior a 5% da carga horaria da
acdo de formagdo ou em caso de falta as Reunides da Equipa Formativa, com excec¢do de casos de for¢ca maior.

d) Verificar e controlar o registo de assiduidade efetuado por cada um/a dos/as Formandos/as, através da
respetiva assinatura, bem como proceder a avaliagdo dos/as Formandos/as.

e) Do sigilo profissional.

f) A utilizagdo dos recursos pedagdgicos, para fins particulares ou a favor de terceiros;

g) A utilizacdo indevida dos programes de software da propriedade da 12 Contratante;

h) N&o tratar e ndo se relacionar com respeito, urbanidade e probidade, com os demais elementos da equipa
formativa, bem como a existéncia de atrasos reiterados e ainda a pratica de atitudes impréprias da funcgao.
2. A 22 Contratante fica ciente que a violagdo dos deveres referidos nos nimeros anteriores, além de determinar
justa causa para a resolucdo do presente contrato, implica ainda, responsabilidade civil e eventual responsabilidade
penal, conferindo a 12 Contratante direito a indemnizagao por todos os danos patrimoniais e ndo-patrimoniais,
nunca inferior a € 10.000,00
3. A violacdo do disposto no n.2 1 da presente cldusula pelo 2.2 contratante, que venha a gerar responsabilidade
para a 1.2 perante terceiros, implicara direito de regresso desta sobre o 2.2 contratante.

CLAUSULA 17.2 — N3o-discriminagio
1. As partes declaram que no presente contrato foram cumpridas as regras da Lei n.2 3/2011 de 15 de fevereiro.

2. Mais declaram que o valor dos honorarios fixados obedece a critérios objetivos, nomeadamente o curriculo do/a
formador/a, a natureza da formacdo a ministrar e a qualidade das a¢&es ministradas.

CLAUSULA 18.2 — Legislagdo Subsidiaria

Ao presente contrato aplicam-se subsidiariamente as disposi¢cdes constantes do Decreto Regulamentar n.2 66/94,
de 18 de novembro que regulamenta o exercicio da atividade de Formador/a, alterado pelo Decreto Regulamentar
n.2 26/97, e os artigos 1154 e segs. do Codigo Civil, bem como qualquer legislacdo que venha a adotar-se nas areas
a que o contrato diz respeito.

CLAUSULA 192 - Resolugio de Litigios
Para qualquer litigio emergente do presente contrato que ndo possa ser resolvido por meios graciosos, é
competente o Tribunal Administrativo e Fiscal de Braga, com rendncia a qualquer outro.

CLAUSULA 20.2 - Atividades, Documentagdo a entregar pelo formador/a e respetivos Prazos:
Estando a 22 contratante certificada pela DGERT e pelas normas ISO 9001 e NP 4512, rege-se por elevados niveis de
qualidade e mecanismos de melhoria continua e é imperativo o cumprimento dos prazos estabelecidos, de forma a
que a entidade formadora possa cumprir as suas obrigacdes para com os formandos e o organismo financiador.
1. O formador/a na documentacgéo a elaborar para a a¢do de formacgdo devera:

= Utilizar linguagem inclusiva, na perspetiva de que o masculino ndo representa ambos os sexos.

= Utilizar linguagem que elimine a discrimina¢do em funcdo do género.

= Utilizar exercicios e casos praticos que abordem as questoes de igualdade de género.

= Excluir imagens sexistas ou de contetdo discriminatorio.

= N3o utilizar contetdos plagiados, referindo sempre as referéncias bibliograficas.
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2. O formador/a deve garantir a entrega da seguinte documentacgdo/informacao, nos prazos indicados:

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS FORMADOR/A

FORMAGAO MODULAR CERTIFICADA

s PESS0AS
N.2 24VVCFP02209009208020_VVC0232/24 .

=3 203

1. Antes do inicio da acdo de formacao

‘- Cafinasziado pela
IP->030 ottt

Documentagao Impresso Prazo
1/Manual de Formagao a disponibilizar digitalmente ao formando 2006 3 dias
2|Planos de Sessao 20178 2 dias
3|Enunciados de testes / exercicios a realizar 20181 2 dias
4|Apresentacdo PowerPoint 20356 2 dias
5|ldentificagdo das competéncias a avaliar 20165 2 dias
6|Presente contrato, assinado digitalmente 1403 3 dias
2. Durante a acdo de formac&o (P-Presencial / D — Distancia)
Documentacgdo/Informagdo P | D |Impresso Prazo
Enviar registos fotograficos da sala de formagdo, em que estejam presentes os no final da
1 . ) . X cartaz R
formandos, ¢/ evidéncia do cartaz de financiamento 12sessdo
Processar as sessoes de formagdo no Training server X | X
Registar as faltas dos formandos no Training server X | X
4 |Garantir a assinatura da folha de presengas por parte de todos os formandos X
< Enviar registos fotograficos do sumario e registo de presengas. Tratando-se de % | x 20128
formagdo presencial enviar os registos para o email sumarios@gti.pt
Evidéncia com printscreen da sess3o no Teams, no inicio, meio e no final, em que Em todas as
6 ; ; . % X 1430 sessoes
conste a hora e data, assim como a lista de participantes na sessdo.
7 |Realizar exercicio no TEAMS, utilizando a aplicagdo FORMS ou semelhante X
Guardar na pasta “Material Administrativo” no Teams os printscreens e a folha de
8 . , X
presenga assinada pelo formador (o modelo estd na pasta do TEAMS).
9 Disponibilizar o material da formagao (apresentagdes, manual, entre outros) aos X
formandos através do separador Ficheiros do Teams Educagdo.
10 Garantir que os formandos procedem a avaliagdo da agdo de formagdo e do/a % | x Na ultima
formador/a através do preenchimento do questionario no Training server. sessdo
3. Apéds conclusdo da acdo de formacdo
Documentagio/Informacdo Impresso Prazo
Proceder a Avaliagdo final do formando (considerando a assiduidade e avaliagdo dos
exercicios).
Proceder ao preenchimento do questionario de satisfacdo da agdo de formagdo no Training
server.
Emitir e enviar Fatura-Recibo (recibo-verde) no site da AT, inserindo na descri¢do a UFCD
3|(enviando juntamente ¢/ o anexo do recibo do formador), para o e-mail Até 3 dias apds
contratos.formadores@gti.pt o términus da
Originais dos testes, exercicios e trabalhos desenvolvidos pelos/as formandos/as, 20181 formacgo
devidamente corrigidos e rubricados pelo/a formador/a
5|Avaliagdo da Formagdo, datada e assinada 20165
Ato de Remediagdo — quando os formandos tém assiduidade inferior a 90% e em que exista
6|evidéncias que Ihes permite validar as competéncias. O formador deverd apresentar a 20376
proposta de ato de remedia¢do devidamente documentada e assinada
O presente contrato é assinado digitalmente a 31-10-2024
A Entidade Formadora O/A Formador/a
Assinado por: ANTONIO MANUEL DA CRUZ Assinado por: F_Ia’udia Marisa da Silva Pinto
OLIVEIRA Num. de Identifica
Num. de ,demiﬁcm Data: 2024.11.03 13017
Data: 2024.10.31 1
Certificado por: SCAP
Atributos certificados: Gerente de GTI VCFORM -
FORMAGAO E CONSULTORIA DE GESTAO, LDA
CHAVE MOVEL
eeooe
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