) cesae
O digital
o Procedimento n.2 CP 35/2024

CONTRATO

“Prestacdo de Servigos de Consultoria Financeira e Administrativa para o CESAE DIGITAL —

Centro para o Desenvolvimento de Competéncias Digitais”

Compromisso n2 8

Entre:

CESAE DIGITAL — Centro para o Desenvolvimento de Competéncias Digitais, adiante também
designado por CESAE DIGITAL, NIPC 503 554 286, com sede na Rua Ciriaco Cardoso, n.2 186,
4150-212 Porto, neste ato representado por Luis Manuel Teixeira de Sousa Ribeiro, que assina
na qualidade de Presidente do Conselho de Administracdo, e por Paulo das Neves Vaz, que
assina na qualidade de Vogal do Conselho de Administracdo, ambos com poderes para o ato,
nos termos do Despacho 28/2023, assinado a 31/08/2023 pelo Sr. Secretdrio de Estado do
Trabalho.

Adiante designado por PRIMEIRO OUTORGANTE;

SNN — Servicos de Gestdo Aplicada, Lda., titular do NIPC 505 322 684, com sede na rua José
Saramago n.? 3 G, 1675-180 Pontinha, neste ato representada por Ana Isabel Gomes dos Reis
Gongalves e Nébrega portadora do cartdo de cidaddo 09840414 8 ZY9 vdlido até 03/08/2031,

na qualidade de representante legal;

Adiante designado por SEGUNDO OUTIORGANTE;

Cldusula 1.2
Objeto e Gestor do Contrato
1. O presente contrato é outorgado no sequimento da adjudicagdo e aprovagdo da minuta
do contrato em 20 de dezembro de 2024 no dmbito do procedimento de Consulta Prévia lancada

ao abrigo do disposto na alinea c) do n.2 1 do art.2 20 do Cddigo dos Contratos Publicos para
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“Prestacdo de Servicos de Consultoria Financeira e Administrativa”, fazendo parte integrante do
caderno de encargos e a proposta do segundo outorgante.

2. A entidade adjudicante designou como gestora do contrato, nos termos do Artigo 290.2-
A do CCP, _, pessoa a quem compete acompanhar a execu¢do do mesmo,
aferindo do seu cumprimento, detetando desvios, defeitos ou outras anomalias na execug¢do e
informando o CESAE DIGITAL da ocorréncia de eventuais vicissitudes, podendo proceder as

medidas corretivas que se mostrem adequadas.

Cldusula 2.2
Duragdo do Contrato e prazo de entrega

A prestacdo dos servicos tem inicio a 1 de janeiro de 2025 e duragdo até 31 de dezembro de 2025.

Clausula 39
Servicos a prestar
1 O Segundo Outorgante, no dmbito deste contrato, obriga-se a prestar nomeadamente os

seguintes servigos:

e Apoio no tratamento e contabilizactio de processos de despesa (propostas, encomendas,
faturas e documentos equivalentes, autorizacbes e pagamentos, reposicbes abatidas aos
pagamentos, notas de crédito de terceiros e operacdes de tesouraria)

e Apoio no tratamento e contabilizacGo de eventos relacionados com despesas efetuadas
por fundo de maneio (constituicdo, reconstituicéo e reposicdo)

e Apoio no tratamento e contabilizacdo de processos de receita (faturas e documentos
equivalentes, reposicées ndo abatidas aos pagamentos, reembolsos de receitas, notas de
débito e de crédito a terceiros)

e Apoio no tratamento e contabilizacdo de opera¢des sobre contas correntes (pagamentos,
recebimentos e encontros de contas)

e Apoio nas conciliagcbes bancdrias e nas conferéncias de saldos (terceiros, disponibilidades,
inventdrios e ativos) entre a Tesouraria e a Contabilidade e ainda apoio nas contabilizagbes

e Apoio na gestdo de operagdes de tesouraria
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e Apoio na identificacGo e concec¢do de processos e fluxos documentais de processos de
despesas e de receitas

e  Apoio na obtencgdo de estatisticas e andlises de compras, vendas e encomendas

e Aconselhamento na inventariagdo de ativos de acordo com o SNC-AP

e Apoio na contabiliza¢éo de aquisi¢bes de ativos

e Apoio na contabilizacdo de abates, de alienacbes, de cedéncias, de transferéncias e de
reparagdes de ativos

e Apoio na classificagdo de ativos (conta do SNC-AP, atribuicdo de subsidios ao
investimento, codificagdo de acordo com o classificador complementar 2 - Cadastro e vidas
Uteis, dos ativos fixos tangiveis, intangiveis e propriedades de investimento)

e Apoio no processamento e contabilizagcdo de amortizagdes, incluindo a gestédo de ativos
adquiridos com subsidios ao investimento

e Apoio na obtencdo de estatisticas e andlises de ativos

e Apoio na concecdo e estruturagdo de planos (de contas financeiras e analiticas, de centros
de custo, de planos orcamentais, de dimensdes)

e Apoio na contabilizagéo do orcamento inicial, de cativos e descativos

e Apoio no tratamento de alteragdes / modificagbes orcamentais

e Apoio na contabilizagio de operacdes de acréscimos e diferimentos

e  Apoio no tratamento de operag¢des contabilisticas sem expressdo orcamental

e Apoio nas operagdes sobre processos de despesas e de receitas

e Reclassificacbes orcamentais de processos de despesa e de receita

e Andlise de processos de despesa e de receita e verificacGo e andlise das demonstragdes
de controlo orcamental e da demonstragdo do desempenho orcamental

e Apoio a gestdo e controlo orcamental e a execucgdo da contabilidade de acordo com o
SNC-AP

e Apoio nas operagées de apuramento (de inventdrios, de resultados, de IVA)

e Andlises e conferéncias contabilisticas (lancamentos, classificacbes, balancetes,
demonstracdes financeiras, operagdes de apuramento e operagdes de inicio e fim de exercicio)
e Ajustamento de movimentos contabilisticos, corre¢cdo e/ou alteracdo de contabilizagdes

de documentos e de classificacbes orcamentais e financeiras
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e  Apoio ao encerramento de contas e a preparacéo dos mapas de prestacdo de contas de
acordo com o SNC-AP e com as Instru¢des do Tribunal de Contas aplicdveis

e Aconselhamento sobre processamento de vencimentos, honordrios e ou atividades /
tarefas

e Aconselhamento ao tratamento de alteracbes mensais

e dentificacdo e classificacdo / configuracdo de remuneragdes, faltas, descontos e
auséncias

e  Apoio ao processamento de folhas de vencimento e ficheiros magnéticos (SS, CGA, ADSE
e sequros)

e Apoio a integracdio em contas correntes e a contabilizagdo

e Apoio na exploragdo de consultas e estatisticas

e Apoio em validagdes e verificacBes contabilisticas mensais com vista ao reporte
periddico

e Apoio no reporte periédico @ DGO e a Unileo

e Apoio no reporte anual a UniLeo

e Apoio no reporte anual da prestagcdo de contas ao Tribunal de Contas

Clgusula 4.2
Partes integrantes do contrato e regras de interpretagéo
1. Consideram-se integrados no contrato as peg¢as do procedimento, nomeadamente o
convite e o caderno de encargos, bem como, a Proposta do Segundo Outorgante e todos os outros

documentos que sejam referidos no titulo contratual.

2. As divergéncias que porventura existam entre os vdrios documentos que se consideram
integrados no contrato, se ndo puderem solucionar-se pelas regras gerais de interpretacdo,

resolver-se-Gio de acordo com os seguintes critérios:

a. O estabelecido no convite e caderno de encargos prevalecerd sobre todos os demais
documentos;
b. No caso de ainda existirem duvidas ou omissées deve recorrer-se ao estabelecido

na proposta adjudicada;
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Clausula 5.2
Preco e obrigagées da Sequnda Outorgante
1. O preco a pagar para todos os servicos até 31 de dezembro de 2025 é de até EUR. EUR

11.220,00 (onze mil duzentos e vinte euros), para 22 (vinte e duas) horas de apoio.

2. E obrigagdo do Segundo Outorgante fornecer os servicos nos termos e com as
caracteristicas e condi¢cdes de pagamento constantes da proposta.

3. A quantia devida pelo CESAE DIGITAL deve ser paga no prazo de (30) trinta dias apds a
recegdo das respetivas faturas, as quais sé podem ser emitidas apds o vencimento da obrigacéo
respetiva.

4. Mais deve o fornecedor possuir todas as autorizagbes, consentimentos, aprovacoes,
registos e licencas necessdrios para o pontual cumprimento das obrigacdes assumidas no

contrato.

Clgusula 6.2
Cessdo ou subcontratagdo
O Segundo Outorgante néo poderd ceder a sua posigdo contratual ou qualguer dos direitos e

obrigagdes decorrentes do presente contrato sem autoriza¢éo expressa do CESAE DIGITAL.

Clgusula 7.2
Acompanhamento da execugdo do contrato
1. O Segundo Outorgante obriga-se a nomear um interlocutor que terd as seguintes

obrigacgdes:

a. Prestar todas as informagdes que lhe sejam solicitadas pelo CESAE DIGITAL no dmbito da
execugdo do contrato;
b. Sempre que haja necessidade de substituir a pessoa do interlocutor ou em caso de
impedimento prolongado deste, este serd substituido por outro com competéncias
equivalentes.

2. O Segundo Outorgante comunicard previamente ao CESAE DIGITAL caso se verifique o

previsto no numero anterior.
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Clausula 8.2
Sigilo e Protecdo de Dados
1. O Segundo Outorgante deverd garantir sigilo quanto a todas as informagdes de que venha

a tomar conhecimento no dmbito das atividades desenvolvidas, designadamente as obtidas junto
do CESAE DIGITAL e demais entidades/empresas participantes.
2. O Seqgundo Outorgante fica impedida de utilizar a informagcdo em beneficio proprio ou de
terceiros estranhos aos servicos prestados, ou para a consecugdo de quaisquer outros fins que ndo
o desenvolvimento dos trabalhos a realizar no dmbito da prestacéo dos servigos a contratar.
3. Excluem-se do dmbito dos numeros anteriores, toda a informac¢do gerada por forca de
execucdo da prestagdo de servigos, bem como, todos os assuntos ou contetido de documentos
que, por forca de disposicdo legal, tenham de ser publicitados e/ou sejam do conhecimento
publico.
4. Mais se obriga o adjudicatdrio a ndo transmitir qualquer informagdo, documentacéo ou
dados referentes ao CESAE DIGITAL ou as empresas, pessoas e entidades com quem contacte por
via do presente contrato e a que tenha tido acesso durante a vigéncia do vinculo contratual
existente entre ambas, comprometendo-se a garantir total confidencialidade relativamente aos
dados pessoais, utilizando-os de forma cuidadosa, unica e exclusivamente para os fins para que
0s mesmos foram recolhidos e acautelando a obtencdo do consentimento livre e esclarecido dos
titulares aquando da recolha, sempre que esse for o fundamento da referida recolha.
5. No dmbito de quaisquer atividades relacionadas com a execugdo do contrato, as Partes
comprometem-se a observar escrupulosamente o regime legal da protegdo de dados pessoais,
nomeadamente e entre outras as Leis 58/2019 e 59/2019, ambas de 8 de agosto, bem como, a
Diretiva (UE) 2016/680 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016,
empenhando-se em proceder a qualquer operagdo de tratamento de dados pessoais que venha a
mostrar-se necessdrio no estrito e rigoroso cumprimento da Lei.
6. Ao abrigo do disposto no numero anterior, as Partes obrigam-se, nomeadamente ao
cumprindo o Regulamento da Prote¢do de Dados, a saber:
a. Tratar e usar os dados pessoais nos termos legalmente permitidos, em especial
recolhendo, registando, organizando, conservando, consultando ou transmitindo os mesmos,
apenas e somente nos casos em que o seu titular tenha dado o consentimento inequivoco ou

nos restantes legalmente previstos;
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b. Tratar os dados de modo compativel com as finalidades para os quais tenham sido
recolhidos;

c. Conservar os dados apenas durante o periodo necessdrio a prossecugdo das finalidades
da recolha ou do tratamento posterior, garantindo a sua confidencialidade;

d. Implementar as medidas técnicas e organizativas necessdrias para proteger os dados
contra a destruicdo, acidental ou ilicita, a perda acidental, a alteracdo, a difuséo ou o acesso
ndo autorizado, bem como contra qualquer outra forma de tratamento ilicito dos mesmos;

e. Informar imediatamente a outra Parte, devendo prestar toda a colaboragcdo necessdria
a qualguer investigacdo que venha a ser realizada, caso exista alguma quebra de sequranca,
ou suspeita da mesma, independentemente de colocar ou néo em causa a seguranga e
integridade dos Dados Pessoais;

f. Garantir o exercicio, pelos titulares, dos respetivos direitos de informagéo, acesso e
oposicéo;

g. Assegurar que os respetivos colaboradores ou os prestadores de servigos externos por si
contratados e que venham a ter acesso a dados pessoais no contexto do Contrato cumprem as
disposicées legais aplicdveis em matéria de protecdo de dados pessoais, designadamente, ndo
cedendo ou divulgando tais dados pessoais a terceiros, nem deles fazendo uso para quaisquer
fins que ndo os estritamente consentidos pelos respetivos titulares ou, se aplicdvel, ser o seu
processamento objeto de notificacdo ou de pedido de autorizacéo a Comissdo Nacional de

Protegdo de Dados.

Clausula 9.2
Penalidades contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, o CESAE DIGITAL pode exigir
do fornecedor o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em funcéo da gravidade
do incumprimento, até ao limite de 5% do prego contratual. Em caso de resolugdo do contrato por
incumprimento do fornecedor, o CESAE DIGITAL pode exigir-lhe uma pena pecunidria até ao limite
de 10% do prego contratual.

2. Os montantes aplicados a titulo de penalizagdo podem ser deduzidos no valor contratual.
3. Na determinagéo da gravidade do incumprimento, o CESAE DIGITAL tem em conta,
nomeadamente, a duracdo da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do fornecedor

e as consequéncias do incumprimento. O CESAE DIGITAL pode compensar os pagamentos devidos
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ao abrigo do contrato com as penas pecunidrias devidas nos termos da presente cldusula.

4. A aplicacéo das sangbes previstas na presente cldusula serd objeto de audiéncia prévia,
nos termos do n® 2 do art.2 308 do CCP.

5. As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que o CESAE DIGITAL

exija uma indemnizagdo pelo dano excedente.

Cléusula 10.9
Resolugdio por parte do CESAE DIGITAL
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o CESAE DIGITAL pode
resolver o contrato, a titulo sancionatorio, no caso do Segundo Outorgante violar de forma grave
ou reiterada qualquer das obrigacdes que lhe incumbem.
2. O direito de resolucéo referido no numero anterior exerce-se mediante declaragdo

escrita enviada ao adjudicatdrio.

Cldusula 11.9
Comunicacdes e notificagcbes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto das notificacbes e
comunicagdes estas devem ser dirigidas para o endereco de e-mail a sequir identificados:

CESAE DIGITAL: cesae@cesae.pt;

SNN: snn@snn.pt;

2. Qualquer alteraco das informagbes de contacto constantes do contrato deve ser

obrigatoriamente comunicada por qualquer meio escrito a outra parte.

Cldusula 12.9
Legislagdo aplicdvel e foro competente
1. Para todas as matérias nGo expressamente requladas, observar-se-d a legislacéo aplicavel
ao tipo de servigos objeto do contrato, o Caderno de Encargos, Cldusulas Técnicas e seus anexos
e proposta adjudicada, bem como demais legisla¢des aplicdveis.
2. O foro competente para julgar eventuais litigios é o do Tribunal Administrativo e Fiscal do

Porto com exclusdo de qualquer outro.
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Porto, 30 de dezembro de 2024

PELO PRIMEIRO OUTORGANTE:

Assinado por: LUIS MANUEL TEIXEIRA DE SOUSA

RIBEIRO

Num. de Identificagéo,

Data: 2024.12.30 15:36:32+00'00'

X
Assinado por: PAULO JOSE NEVES VAZ
Num. de Identificaca
Data: 2024.12.31 09:57:31+00'00'

X

PELO SEGUNDO OUTORGANTE:

ANA ISABEL
GOMES DOS REIS
GONCALVESE
NOBREGA

CARTAO DE CIDADAO

Digitally signed by ANA ISABEL GOMES DOS REIS
GONCALVES E NOBREGA
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OBRIGAR E VINCULAR A ENTIDADE, ou=Limitation1 - NO
AMBITO DO OBJETO SOCIAL, 2.5.4.97=VATPT-505322684,
0=SNN - SERVICOS DE GESTAO APLICADA LDA,
ou=Entitlement - ASSINAR DOCUMENTOS E CONTRATOS,
email=snn@snn.pt, serialNumber=PNOPT-09840414,
sn=GOMES DOS REIS GONCALVES E NOBREGA,
givenName=ANA ISABEL, cn=ANA ISABEL GOMES DOS
REIS GONCALVES E NOBREGA
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