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CONTRATO

SERVICOS DE CUSTODIAE GESTAO DE ARQUIVO DE PROCESSOS

Cutorgantes:

12 Instituto dos Mercados Piblicos, do Imabilidrio e da Construgdo, 1.P., Instituto piblico dotado de
personalidade juridica, autonomia administrativa e financeira e patrimonio préprio, Pessoa Coletiva
n.2 504 739 506, com sede na Avenida Jdlio Dinis n® 9 e 11, 1069-010 Lishoa, neste ato representado
pelo Presidente do Conselho Diretivo, Fernando Miguel dos Santos Batista com poderes para o ato,

e de ora em diante designado abreviadamente por IMPIC, L.P., ou Contraente Piiblico;

e
2.2 GADSA - Arquivo e Depdsito, S.A. pessoa coletiva n.2 504 595 440, com sede na Rua da Capela
Nossa Senhaora da Conceigdo, 11 — Puzzle Park, Nave 1, Morelena — 2715-271 Pero Pinheiro, neste
ato representada por Carlos Alberto Alonso Henriques, titular do Ndmero de identificagio Fiscal

na qualidade de representante legal, com poderes para o efeito, adiante designada

abreviadamente Cocontratante.

Considerando que:

l. Se torna necessaria a aquisicdo de servigos de custddia e gestdode arquivo de processos do IMPIC,
i.p,

I O trabalho a realizar se reveste de uma enorme complexidade e que o IMPIC, 1.P, ndo dispde de
recursos proprios com o nivel de especializagio adequada;

lli. Se torna necessdria a contratagao doreferido servigo, por entidade qualificada e especializada para
tal;

IV. Por decisio do Consetho Diretivodo IMPIC, I.P., em 20 de margo de 2025, foi autorizada a abertura
de procedimento, com vista a contratagdo definida na Clausula 1.2 do presente contrato, adotando

o procedimento por Ajuste Direto, nos termos da alinea d) do n.21 do artigo 20.2 do CCP;
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V. Aadjudicacio da proposta apresentada pela entidade GADSA~ Arquivo e Depdsito, S.A. e a minuta
do presente contrato foram aprovadas por decisdo do Conselho Diretivo do HMPIC, .P, na reunido
que ocorreu no dia 17 de abril de 2025;

VI, Os encargos correspondentes ao presente contrato foram devidamente contemplados no
Orgamento para 2025, conforme Compromisso CM2025IMPIC/226 e serdo satisfeitos pela rubrica

0202250000, do Qrgamentodo IMPIC, EP,

Vil A GADSA - Arquivo e Depdsito, S.A. tem perfeito conhecimento das necessidades e dos
objetivos do IMPIC, |.P. no dmbito do presente contrato e dispde de experiéncia profissional e de

recursos humanos adequados para a execucdo do presente contrato;

& mutuamente acordado e livremente aceite o presente contrato que se regerd pelas cldusulas

seguintes:

Clausulal.?
Objeto
1. O presente procedimento tem por objeto a custédia e gestdodo arquivo de processos relativos a:

a} Titulos habilitantese ou ficengas concedidas pelo IMPIC, IP, cancelados ou extintos;
b) Empresas de mediagdo imobiliaria sem licenca valida;
¢} Angariadoresimobilidrios sern inscricdo valida;
d} DeclaracGesde execugdode gbras.
2. A custddia deverd contemplar o tratamentode 4456 caixas.
3. Poderdo ser efetuados reforgos do nimero de processos, mediante solicitagdo prévia da entidade

adjudicante, com o respetivo ajuste proporcional no prego.

Cldusula 2.2
Descricdo das trabalhos
Os trabalhos a executar deverdo incluir:

a) Atransferéncia fisica dos processos;

b) Oinventdrio;

c} O transporte;

d) A rececdoe acondicionamento em arquivo;

e) O software de gestdointegrada e a base de dados dos processos em custddia;

f) 0 acesso aoarguivo em custddia;
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g} Acustodia do arquive.

Cldusula3.2
Duragdo da prestagdo de servigos
O prazode execu¢3o do contratoiniciar-se-a com a assinatura do contratoe vigorard até um prazo

maximo de 16 meses, sem prejuizo das obrigacdes acessérias que devam perdurar para além da
cessagac do mesmo.,
. O contrato manter-se-4 em vigor até total cumprimento do mesmo, sem prejuizo das obrigagdes

acessdrias que devam perdurar para alémda cessag3o do contrato.

. O prazode execu¢dodo contrato podera ser prolongado por decisdo do IMPIC, ). P., por motivos de

interesse piblico, comunicada por escrito e tendo como limite o preco base do presente contrato

Clausula 4.2
Prego Contratual
O preco maximo que oIMPIC, [.P. se dispde a pagar pela execugdo da presta ¢do de servicos objeto

do contrato é de 19.889,26€ (dezanave mil oitocentos e oitenta e nove euros e vinte e seis

céntimos), acrescido de 1VA & taxa legalem vigor, se este for legalmente devido.

O preco referido no némero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico, incluindo as
despesas de alojamento, alimentacdo e deslocagdo de meios humanos, bem como quaisquer

outros encargosdecorrentes da utilizacdo de marcasregistadas, patentesou licengas.

Clausula .2
Condicdes de pagamento
Pela execucdo do contrato € devida a quantia correspondente ao prego contratual, a qual serd

paga em tranches anuais, no prazo de 30 (trinta) dias ap6s a apresentagdoda respetiva fatura. A
primeira tranche sera paga apds se iniciar o contrato.

Em caso de discordéncia por parte do IMPIC, I.P. quanto aos valores indicados nas faturas, dew
este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o
prestador de servicos obrigadoa prestar os esclarecimentos necessarios e/fou proceder 3 emissio

de novas faturas corrigidas ou correspondentes notas de crédito.
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3. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no numero 1, as faturas serio pagas
através de transferéncia bancaria para conta titulada pelo prestador de servigos, devendo este

informar o IMPIC, §.P. com o envio das faturas, do respetivo IBAN.

Cliusulab.2
Gestordo Contrato
1. A execucdo do contrato serd permanentemente acompanhada pelo(s} gestor{es) do contrato,

designado(s) pela entidade adjudicante.
2. Ofs) gestor{es) de contratotem as competéncias previstas no artige 290.2A do CCP,
3. A gestdodo contrato é da competéncia da na qualidade de Diretora

da DirecdoAdministrativa e de Recursos Humanos.

Clausula 7.2
Regrasdeinterpretacdo do contrato
1. Fazem parte integrante do contrato os seguintes documentos:

a. Os suprimentos dos erros e das omissGes do presente caderno de encargos identificados
pelosﬂ concorrentes, desde gue -esses erros e omissdes tenham sido expressamente
aceitespelo orgdo competeﬁte para a decisdo de contratar;

b. Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao presente cadernode encargos;

¢. O presente caderno de encargos;

d. A proposta adjudicada;

2. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a prevaléncia é
determinada pela ordem pela gual sdo indicados nesse nimero.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o
disposto no artigo99.2 do CCP e aceitespelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo101.2
desse mesmo diploma.

4, Além dos documentos indicados no n.? 2, o adjudicatario obriga-se também a respeitar, no que lhe
seja aplicavel, todas as normas europeias e portuguesas, as especificacfes e homologagdes de
organismos oficiais e fabricantes ou entidades detentorasde patentes.

5. Em caso de divergéncia entre as obrigagdes a que se refere o nimero anterior, a prevaléncia é

determinada pela ordem na qual sdo indicadas.
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6. Persistindo duvidas, aplicar-se-a o Cédigo dos Contratos Plblicos e demais legistagio portuguesa

aplicavei.

ClausulaB.2
Alteragdes ao contrato
1. Qualquer intencdo de alteracdo ao contrato deve ser comunicada pela parte interessada 3 outra

parte.

2. A comunicagdo referida no nimero anterior deve ser feita, por escrito, com uma antecedéncia
minima de 60 {sessenta) dias em relag3o 4 data em que se pretende ver introduzida a afteracio.

3. Quaiquer altera¢do ao contrato deve constar de documento escrito, assinado pela parte interessada
e pelo IMPIC, 1.P., o qual produz efeitos a partir da data que nele se fixar, mas nunca em data
anterior a da assinatura. 7

4. A alteracdo ndo pode conduzir & modificagdo das prestagdes principais abrangidas pelo contrato
nem configurar uma forma de impedir, restringir ou falsear a concorréncia garantida na fase de

forma¢do do mesmo.

Clausulx 9.2
Incumprimento do contrato
O incumprimento, por uma das partes, dos deveresresultantes do contrato confere, nos termos gerais

de direito, & outra parte, o direito de resolver o contrato, sem prejuizo das correspondentes

indemnizagdes legais.

Clausula 102
Exercicio do direito de resolugiio
O exercicio do direito de resolugdo tera lugar, mediante comunicagdo, por carta registada com aviso

de recegdo, dirigida & contraparte da qual conste a identificagdo do incumprimento contratual em
causa.

Cldusula11.2

Suspenséo do contrato
1. Sem prejuizodo direito de resolugdo do contrato, a entidade adjudicante pode, em qualquer alturs,

por comprovados motivos de interesse publico, suspender total ou parcialmente a execucio do

contrato.

2. Asuspensdo produz os seus efeitos a contar do dia seguinte ao da notificagdo, salvo se da referida

notificagdo constar data posterior, e é efetuada atravésde carta registada comaviso de rececio.
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3. A entidade adjudicante pode, a qualguer momento, levantar a suspensao da execugdodo contrato.
4. O prestador de servicos ndo pode reclamar ou exigir qualquer compensag¢ao ou indemnizagdo com

base na suspensdo total ou parcial do contrato.

Clausufa12.2
Casos fortuitos ou de forga maior
1. Nenhuma das partes incorre em responsabilidade se, por caso fortuito ou de forca maior

devidamente comprovado e aceite, for impedida de cumprir as obrigacdes assumidas no contrato,
2. Entende-se por caso fortuito, ou de forga maior, qualquer situagdo ou acontecimentoimprevisivel
e excecional, independente da vontade das partes, e que ndo derive de falta ou negligéncia de
qualguer delas.
3. A parteque invocar caso fortuito ou de forga maior deve comunicar e justificar talsituacdo a outra

parte, bem como comunicar qual o prazo previsivel para restabelecer a situagdo normal.

Cldusula 13.2
Cessédo da posicdo contratual
1. O prestador de servigos ndo poderd ceder a sua posigdo contratual, ou qualquer dos direitos ou

obriga¢des que dele decorram, sem autorizacao, prévia e por escrito, do EMPIC, LP..

2. Para efeitos da autorizagdo prevista no niimero anterior, © cessiondrio deve apresentar ao IMPIC,
I.P. toda a documentacio exigida ao prestador de servigos no presente procedimentg;

3. O cessionario deve comprovar, designadamente, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes
previstas no artigo 55.2do CCP, que detém a habilitagdo para a prestagdo de servigos em causa, e
que tem a capacidade técnica e financeira para assegurar o exato e pontual cumprimento do
contrato, tal como exigido a entidade prestadora de servigos, no dmbito do procedimento que the

deu origem.

Clausula 14.2
Obrigagbes principais do prestador de servicos

1. Sem prejuizo de outras obrigagOes previstas na legislagdo aplicavel, no caderno de encargosou nas
cldusulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o prestador de servigos as
seguintes obrigagdes principais:

a. Participar em reunifes de trabatho, sempre que pelo IMPIC, 1.P. sefa convocado;
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b. Comunicar antecipadamente ac IMPIC, 1.P. os factos que tornem total ou parcialmente
impossivel a prestagdo dos servigos objeto do contrato ou o cumprimento de qualquer
outra das suas obrigagdes;

¢. N3o aiterar as condigbes de prestagaode servigos fora dos casos previstos neste caderno
de encargos;

d. Prestar de forma correta e fidedigna as informages referentes as condigdes em que sio
prestados os servigos, bem como prestar todos os esclarecimentos que se justifiquem:;

e. Comunicar ao IMPIC, I.P. qualquer facto que ocorra durante a execucgdo do contrato,
designadamente, a sua denominagdo social, os seus representantes legais com relevancia
para a prestagdode servigos, asua situagdojuridica e a sua situa¢do comercial;

f. Comunicar ac IMPIC, I.P. a nomeagdo do gestor responsavel do contrato bem como
quaisquer alteragBes relativamente a sua nomeagso;

2. A titulo acessério, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos
0s meios que sejam necessarios e adequados 3 prestagiodo servico, bem como ao estabelecimento

do sistema de organizacdonecessario a perfeita e completa execuciodas tarefasa seu ca rgo,

Cldusula 15.8
Sigilo e confidencialidade
1. O prestador de servigos obriga-se a guardar sigilo e confidencialidade sobre todos os assuntos

constantes do objeto do contratoe a tratar como confidencial toda a informago e documentagio
a que tenha acesso no 8mbito da sua execugdo, sendo esta obrigacdo extensivel aos seus agentes,
funciondrios, colaboradores ou terceirosque as mesmas envolvam.

2. A informagdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta ou

exclusivamente & execugdodo contrato.

Clausula 16.2
Conformidade e garantia técnica
O prestador de servicos obriga-se a garantir a qualidade técnica dos servigos contratados, por forma a

garantir osrequisitos e especificacdes definidos para o servico, bem como ¢ cumprimento da legislacdo

aplicavel.
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Clausula17.2
Mora e curnprimento defeituoso
1. No caso de mora no cumprimento ou cumprimento defeituoso das prestages do contratopor parte

do adjudicatério, podera o IMPIC, ILP. interpelar o adjudicatdrio para cumprir pontualmente as
tarefas contratadas, guando tal ainda for possivel e se mantenha o interesse do credor na
prestacao, devendo nesse caso 0 adjudicatario dar-the cumprimento imediato, bem como suportar
os danos que o IMPIC, L.P. sofra na sequéncia de tais atos.

2. Ao ser interpelado para os efeitos previstos no nimero anterior deverd o adjudicatédrio cumprir

imediatamente e de forma integral e satisfatoria a prestagoem falta.

Clhusula 18,2
Foro Competente
1. Em caso de litigio, o foro competente sera o Tribunal Administrativo do Circulo de Lisboa, com

expressa rendncia a quaiquer outro.

2. Quando, por forca de disposigdo legal inderrogavel, o IMPIC, 1.P. tenha de demandar a entidade
adjudicatéria fora da comarca referida no ponto 12 da presente Clausula esta ultima suportara os
custos de todas as deslocagbes que tal demanda cause ao__IMiJiC, i.P., a pessoal seu e honordrios de

advogados.

Cldusula19.2
Comunicacdes e notificagbes
1. Quaisquer comunicacBes ou notificacdes entre a entidade adjudicante e o prestador de servicos

relativasao contratodevem ser efetuadasatravés de correio eletronico com aviso de entrega, carta
registada com aviso de recegdo ou fax,

2. Qualquer comunicagdo ou notificacdo feita por correio eletronico é considerada recebida na data
constante na respetiva comunicacdo de rececdo transmitida pelo recetor para o emissor.

3. S6 sio consideradas validas as comunicagdes por correio eletrénico se efetuadas com assinatura
digital e de codifica¢do de dados, a estabelecer por acordo entre as partes.

4, Qualguer comunicacdo ou notificagdo feita por cartaregistada € considerada recebida na dataem
que for assinado o aviso de recegdo ou, na falta dessa assinatura, na data indicada pelos servigos
postais.

5. Qualquer comunicagdo ou notificagdo feita por fax é considerada recebida na data constante do

respetivo relatdrio de transmissdo, salvo se o fax for recebido depois das 17 (dezassete) horas locais
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ou em dia ndo Gtil, casos em que se considera que a comunicacdo 6 feita as 10 {dez} horas do dia
atil seguinte,

6. AsnotificacSes e as comunicagdes que sejam efetuadasatravésde correio eletrénico, faxou outro
meio de transmissdo escrita e eletronica de dados, apds as 17 (dezassete) horas do local de rececdo

ou em dia ndo til nesse mesmo local, presumem-se feitas as 10 (dez) horas do dia Gtil seguinte,

Clausula 20.3
Contagemdos prazosnafase de execucdo do contrato
A contagem de prazos na fase de execucao do contratosdo aplicaveis as seguintes regras:

a.0s prazos sdo continuos, ndo se suspendendo nos sadbados, domingos e feriados;

b. O prazo fixado em semanas, meses ou anos, a contar de certa data, termina as 24 {vinte e
quatro) horasdo dia que corresponda, dentro da dltima semana, més ou ano, a essa data,
se no ultimo més ndo existir dia correspondente, o prazo finda no dltimo dia desse més;

¢. O prazoque termine em sabado, domingo, feriado ou em dia em que o servico, peranteo
qual deva ser praticado o ato, ndo esteja aberto ao publico, ou ndo funcione durante o

periodo normal, transfere-se para o 1.2dia Gtil seguinte.

Clausula 21,2
Interpretagdoe validade
1. O contrato e demais documentos contratuais regem-se pela lei portuguesa, sendo interpretados

de acordo com as suas regras.

2. As partes no contrato que tenham dividas acerca do significado de quaisquer documentos
contratuais, devem coloca-las a parte contraria a quem o significado dessa disposiciio diga
diretamente respeito.

3. Se gualquer disposicdo do contrato ou de quaisquer documentos contratuais for anulada ou
declarada nula, as restantes disposicdes ndo serdo prejudicadas por esse facto, mantendo-se em

vigor.

Clausula 22,3
Tratamento e protecao de dados pessoais
1. O adjudicatario compromete-se a assegurar cumprimento das obrigacBes decorrentes do

Regulamento Geral de Protecdo de Dados (doravante designado RGPD) — Regulamento {UE)

2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27/4 de 2016, e demais legislacdo que Ihe seja
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aplicavel relativa a dados pessoais, durante a execugao do contrato, assim como apds o termo da

vigéncia do periodo de execugdo contratual, designadamente:

a.

Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que |he sejam transmitidos pela entidade
adjudicante, Gnica e exclusivamente para as finalidades previstas no contrato;

Manter os dados pessoais estritamente confidenciais, cumprindo e garantindo o
cumprimento do dever de sigilo profissional relativamente aosmesmos,

Cumprir quaisquer regras relacionadas com o tratamento de dados pessoais a que a
entidade adjudicante esteja especialmente vinculada;

Pér em pratica as medidas técnicas e organizativas necessarias a prote¢do dos dados
pessoais tratados por conta da entidade adjudicante, nomeadamente contra a respetiva
destruicdo, acidental ou ilicita, a perda acidental, a alteracdo, a difusdo ou o acesso ndo
autorizados, bem como contra qualquer outra forma de tratamentoilicito dos mesmos;
Prestar & entidade adjudicante toda a colaboracdo de que esta carega para esclarecer
qualquer questdo relacionada com o tratamento de dados pessoais, efetuado ao abrigo
do contrato;

Manter a entidade adjudicante informada em relacio ao tratamento de dados pessoais,
obrigando-se a comunicar de imediato qualguer situagio que possa afetar o tratamento
dos mesmos, ou que, de aigum modo, possa dar origem ao incumprimento das disposi¢fes
legais em matéria de protecdo de dados pessoais;

Assegurar o cumprimento do RGPD e demais legislagdo relativa a prote¢ao de dados, por
todos os seus colaboradores, incluindo toda e qualquer pessoa singufar ou coletiva que
preste servicos ao adjudicatario, designadamente, representantes legais, trabalhadores,
prestadores de servicos, procuradores e consultores, independentemente da natureza e
validade do vinculo juridico estabelecido entre o adjudicatario e o referido colaborador;
Assegurar que as pessoas autorizadas a tratar os dados pessoais assumiram um
compromisso de confidencialidade ou estdo sujeitas a adequadas obrigagSes legais de
confidencialidade;

N3o copiar, reproduzir, adaptar, modificar, alterar, apagar, destruir, difundir, transmitir,
divulgar ou, por qualquer outra forma, colocar a disposicdo de terceiros os dados pessoais

a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela entidade adjudicante aoabrigo do
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contrato, exceto quando tal lhe tenha sido expressamente comunicado, por escrito, por
esta ou quando decorra do cumprimento de uma obrigagdo legal;

j-  Adotar as medidas de seguranga previstas no artigo 322 do RGPD, que assegurem a
confidencialidade, a integridade, a disponibilidade e a resiliéncia dos sistemas e servicos
de tratamento de dados pessoais e implementar um processo para testar, apreciar e
avaliarregularmente a eficicia destas medidas;

k. Prestar a assisténcia necessaria a entidade adjudicante no sentido de permitir que esta
cumpra a obrigacdo de dar resposta aos pedidos dos titulares dos dados, tendo em vista o
exercicio dos direitos previstos no RGPD, nomeadamente o direito de acesso, retificagdo,
oposi¢do, apagamento, limitagdo e portabilidade dos seus dados pessoais;

I Garantir a eficacia de mecanismo de notificacdo efetivo em caso de violagiio de dados
pessoais para efeitos do cumprimento do previsto no artigo 332 do RGPD.

O adjudicatario ndo pode subcontratar o servigo relativamente aoqual ¢ estabelecido o presente
contrato, nem o tratamentode dados pessoais de titularesda entidade adjudicante, sem a prévia
autorizagdo desta, dada por escrito.

O adjudicatdrio deve apagar ou devolver (consoante a escotha da entidade adjudica nte} todos os
dados pessoais depois de concluida a prestagio de servicos relacionada com o trata mento,
apagando as cOpias existentes, salvo se a conservagdo dos dados for exigida ao abrigo do direito
da Uniao Europeia ou da lei nacional.

O adjudicatario serd responsdvel por qualquer prejuizo em que a entidade adjudicante venha a
incorrer em consequéncia do tratamento de dados pessoais, por parte do mesmo e/ou dos seus
trabalhadores, co!éboradores, prestadores de servicos ou fornecedores, em violacdo das normas
legais aplicaveis.

Os dados pessoais a tratar no dmbito do contratosdo os previstos non.2 1 do artigo42do RGPD,

O tratamento de dados pessoais a realizar pelo adjudicatario é efetuado de acordo com as
instrugdes do responsavel pelo tratamento de dados, ou seja, a entidade adjudicante.

O adjudicatdrio deve declarar, sob compromisso de honra, de que possui as condiges necessarias
e suficientes a execugdo das medidas técnicase organizativas previstas no RGPD,

Para os devidos efeitos, divulga-se 0 nome e o contactodo Encarregado de Prote¢do de Dados do

IMPIC, IP:i enderego eletronico: dpo@impic.pt.
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Cldusula 23.2
Legislagdo aplicavel

£m tudo c omisso neste Caderno de Encargosobservar-se-a a legislagdo aplicdvel.

O presente contrato & composto por 12 (doze) paginas, que serd assinado pelos representantes legais

dos intervenientes, com recurso a assinatura digital certificada.

O contrato considera-se celebrado na data constante da dltima assinatura eletronica certificada aposta

no documento,

Pelo IMPIC, 1.P.

por FERNANDO MIGUEL DOS SANTOS BATISTA
2504.29 17:30:50+0 100

or. Didrio da Replblica

rtificades; Presidente do Consetho Diretive -
i dos Mercados Pablicos, do imobilisrice da

22 A#¥140 oE cioaDAn

fernando Miguel Batista
(Presidente)

Pela GADSA — Arquivo e Depdsito, 5.A.

i Assinado de

:i forma digital por
CARLOS ALBERTO
ALONSO
..HENR!@L}ES

CARLOS

ALBERTO
ALONSO
HENRIQUE

A
7
i

S Dados: 3025.04.28
08:51:41 +01°00"

Carios Alberto Alonso Henrigues
{Representante Legal)
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